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CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 20 FRACCIONES |, VIl Y XV1 DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADC DE BAJA
CALIFORNIA, EN RELACION CON EL 7 FRACCIONES Xvli Y XIX DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA OFICIALIA MAYOR, 7 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVIGIOS PARA EL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA Y 3 FRACCION XV DE SU REGLAMENTO, HE TENIDO A BIEN
EMITIR LAS SIGUIENTES:

NORMAS Y POLITICAS PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Sujetos de ja Norma

1. La Norma es de observancia general para las dependencias y entidades de |a
Administracidn Poblica Centralizada, de acuerdo con las leyes y nermas vigentes en
materia de adquisiciones de biengs y servicios, y que cuenten con presupuesto
autorizado en la partida correspondiente a2 " Servicios de asesaoria, informéaticos,
estudios e investigaciones ™.

Digposiciones Generalas

2. Para los efectos de esta norma se aentiende por "Servicic Profesional” aquella
actividad o servicio que es realizado por persenas fisicas o morales, gue ostentan
titulo académico o técnico que 1es faculte para el egjercicio de una ciencia, arte ©
especializadas en el ramo de la consultoria juridica, contable, financiera, elcétera y
que es aplicada supletoriamente con plena autonomia, sin subordinacién, nf
dependencia econdmica, ni sujeto a un horario ¥y que el contrato del mismo este
sujeto en sus caracteres juridicos al ardenamiento civil, para el mejor logro de los
objetivos y tareas del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado.

2. La Dependencia que requiera e! servicio profesional debera de justificar por escrito,
ta necesidad real y funcional a corto, medianc y largo plazo con el fin de aplicar sus
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recursos de manera eficiente con el objeto de mejaorar el funcionamiento de sus
tareas de Gobiema.

. La Dependencia baje su respeonsabilidad, venficard que entre ofras dreas o
unidades administrativas no existan trabajos similares a los requeridos en términos
del arilculp 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el
Estado de Baja California.

. El Titular de {a Dependencia ¢ servidor piblico que para tal efecto sea designado,
gera responsable de elaborar tos programas de trabajo, autorizar los avances y la
forma de presemtacidn de los senvicios contratados.

. La Dependencia tendra la obligacién de informar a la Oficialia Mayor de Gobierno
del Estado, scbre el resultadeo final de los trabajos o saervicios contratadeos,
precisanda que e! seguimiento, vigilancia y cumplimientc de los compromisos
asumidos por los contratantes, sea responsabilidad exclusiva de la dependencia.

. Por su naturaleza juridica, el Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales,
consistira exclusivamente an la prestaclén de un servicio independiente no
subordinado, por lo que no existird relacién de caricter laboral entre el Pader
Ejecutivo y el Prestador de Servicios Profesionales.

. Durante la relacion contractual con el Prestador de Servicios, las dependencias se
abstendran de:
a). - Registrar las asistencias;
b). - Sujetar a horarios de entradas y salidas;
c). - Dictar ordenes por escrito;

d). -Designar al Prestador de Servicios Profesionales mediante nombramiento ¢
conslancia de trabajo;
e}. - Someter 2 ordenes de un jefe inmadiato:

f). - Otorgar prestacicnes aplicables a los trabajadores ¢on plaza presupusstal.
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Da los Contratos

9. Cuando una Dependencia requiera e! servicio profesional, deberd de remitir a la
Oficiaiia Mayor de Gabiemo del Estado el contrato raspectivo que debera reunir los
requisitos del articulo 41 de ta Ley de Adquisiciones, Amendamientos y Servicios
para el Estade de Baja California, asimismo la solicitud de contratacién la cual
dehera incluir en su contenido lo siguienta:

a) Nombre da la Dependencia solicitante del servicio y justificacion de
la necesidad del servicio.

b) Nombre o razon sccial de la persena fisica o maral que presta el
Servicio,

c) Curriculum vitas.

d) Acta de nacimiento (persona fisica) O acta constilutiva (persona
marall.

e) Registro federal de contribuyentes.

fi Comprobantes de experiencia en el ramo.

g) Comprobantes de escolaridad de las personas fisicas.

h) Tipo de servicic o asescria que raalizara.

i) Condiciones de paga, anticipos, etc.

i} Espacificar si es sujeto de depositar fianza.

k} Tiempo v lugar da entrega de los trabajos,

) Capacidad juridica para contratar.

m) Dascripcién detallada de los servicios, esludios, estrategias,
asistencia técnica, perigdo de garantla, capacitacion, platicas,
muestras y otras opciones de cotizacion.

n) Cédigo programatico presupuestal a afectar.

o) La indicacion expresa a que se refiere el punto numero 2.de la
presente Norma.

10. La depandencia solicitante de la contratacion debera suscribir el contrato an calidad
de testigo, ya sea por conducto de su titular, subsecretario, director de! area gue
corresponda de acuerdo a la naturaleza del servicio o jefe administrativo.
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11. En ningdn caso y bajo ninguna circunstancia, la vigencia de los contratos de
prestacion de servicios profesionales podrd exceder del 31 de diciembre del
ejercicic fiscal correspondiente. En aguellos casos en el servicio tenga que
continuar las dependencias deberdn observar las disposiciones que sobre el
particular establezca la Secretaria de Planeacidn y Finanzas,

12.Las Dspendencias no podran contratar aguellos servicios que sean iguales o
equivalentes a las funciones que desempefie personal con plaza presupuestal en
cualquiera de las dependencias del Poder Ejecutivo o respecto de los cuales exista
contrato de Prestacion de Senvicios vigente con otra persona fisica o moral.

13. Las Dependencias solo podran cubrr el pago estipulado en el contrato de
Prestacién de Servicios Profesionales, hasta gue el mismo se encuentre suscrito
por todas las partes y autorizado por la Oficialia Mayor de Gobierno del Estada, en
ningun casc se efectuaran pagos por servicios prestados antes de la suscripcién dal
contrata.

Garantias

14. Los Contratos de Servicios Profesionales, no requeriran garantla si el page se
efectia a servicio prestado, es decir que no se dar4 anticipo alguno.

15.Cuando en los Contrato de Senvicios Profesionales, se establezea que se otorgara
anticipo, el prestador de servicios, deberd otorgar garantia en los términos de la
normatividad de la mataria.

De las Sanciones

16.El incumplimienta por parte de las Dapendencias a las disposiciones establecidas
en la presente Norma, originard que la Offcialla Mayor del Gobierno del Estado no
auterice el contrato si el mismo corresponde & una contratacion por el procedimiento
de adjudicacion directa 0 el Comitd de Adquisiciones en casg de invitacibn o
licitacidn piblica,
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47.Si la Dependencia sclicitante no cubre los requisitos formales establecidos por la
Ley se hard devolucion del contrato.

18.La Dependencia solicitante del servicio ser4 responsable de la veracidad de la
documentacion e informacién que se proporcione para la contratacion.

19.Los presentes lineamientos surtiran sus efectos a partir de la fecha de publicacion
en el Periddico Oficial del Estada.

20.Publiquese.

TRANSITORIO

UNICO: Se deja sin efecto [a norma publicada en el Peritdico Oficial del Estado de
fecha 5 de octubre dal 2001,

Mexicali, Baja California a 26 de Julio del 2005

EL OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO
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JOSE MARIA VALDEZ MORALES
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