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CON FUNDAMENTO EN EL ACUERDO QUE ESTABLECE LAS BASES PARA LA CONSTITUCI()N,
ORGANIZACION, INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL FIDEICOMISO PUBLICO DE
ADMINISTRACION DE FONDOS E INVERSION DEL TRAMO CARRETERO CENTINELA-RUMOROSA
(FIARUM), ARTICULO 9 FRACCIONES II, XII Y XIII DEL REGLAMENTO INTERNO DEL FIARUM, ASI
COMO EN EJERCICIO DEL PODER OTORGADO POR HSBC MEXICO, SOCIEDAD ANONIMA, INSTITUCION
DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIEROHSBC, DIVISION FIDUCIARIA, ESCRITURA PUBLICA 42978
LIBRO 1635 DE FECHA 29 DE FEBRERO DE 2008, EN RELACION A LO ESTABLECIDO EN LA CLAUSULA
OCTAVA DEL CONTRATO DE FIDEICOMISO CORRESPONDIENTE, HE TENIDO A BIEN DICTAR LAS
SIGUIENTES:

NORMA ADMINISTRATIVA QUE REGULA LAS COMISIONES OFICIALES, VIATICOS, HOSEPDAJES Y DE DEMAS
GASTOS DERIVADOS DE LAS MISMAS, EN EL FIARUM

CAPITULO |
OBJETO Y CONCEPTOS GENERALES

PRIMERA.- La presente disposicion es de observancia general y obligatoria en el FIARUM y tiene por objeto
establecer los mecanismos de control de comisiones oficiales de servidores publicos y asignacion de
recursos que de las mismas se generen en cumplimiento de actividades de gobierno.

SEGUNDA.- Para efecto de esta norma se entiende por:

La Oficialia: La Oficialia Mayor de Gobierno dependencia de la Administracién Publica Centralizada, de
conformidad con el articulo 20 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja
California.

Viadticos.- Para efecto de la presente disposicién son los gastos necesarios que un servidor
publico genera con motivo del cumplimiento de una comisiéon, por concepto de
alimentacion.

Oficio o memorandum de Comisién: Documento que debe contener la autorizacién y
designacién del servidor publico para que desarrolle una tarea oficial. En el cual debera
establecerse por lo menos el objeto, destino y duraciéon de la comision.

Comisidn.- El desarrollo de una tarea oficial, encomendada a un servidor publico o que
éste desarrolle en funcién de su cargo, en lugares distintos a los de su fuente de trabajo.
Para efectos de la presente norma se equipara a una comisiéon en los casos en que
servidores publicos participen en foros, mesas de trabajo o cursos de capacitacién, ya sea
como invitados o como expositores.
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S.l.- Sistema Integral, programa de caracter informatico, para efecto de autorizar, controlar
y dar seguimiento al ejercicio del gasto.

Gastos por Comprobar.- Es el procedimiento mediante el cual el FIARUM comprueba el
ejercicio del gasto en casos o situaciones especificas que la Secretaria de Planeacién vy
Finanzas regula.

CAITULO Il
DISPOSICIONES GENERALES

TERCERA.- La Secretaria de Planeacidén y Finanzas podrd establecer los montos de las tarifas
para vidticos y hospedaje en forma anual, pero en caso de no ser asi, dichos montos se
actualizaran automaticamente para cada ejercicio fiscal conforme incremente el salario minimo
que fije la Comisién Nacional de Salarios Minimos para el area geografica del Estado de Baja
California.

CUARTA.- El Administrador General y Directores de Area solo podran autorizar una comisién
cuando sea necesaria para dar cumplimiento a los objetivos institucionales, programas o las
funciones propias de cada area.

QUINTA.- El Administrador General, cuando requiera desempefar una comisién fuera de la
circunscripcion territorial del Estado de Baja California, deberda solicitar previamente la
autorizaciéon o visto bueno de parte de la Coordinacion de Gabinete.

En los demas casos el Administrador General y los Directores de Area, serdn quienes autoricen
el desempeio de comisiones a servidores publicos.

SEXTA.- El recurso econémico destinado por el FIARUM para una comision oficial, por concepto
de alimentos y hospedaje con apego a las tarifas previstas por la presente disposicién, no seran
sujetas a comprobacién.

SEPTIMA.- Sélo procederd la asignacion de viaticos por montos inferiores, cuando la comisién
tenga verificativo en un parametro de 40 kilémetros de distancia en adelante, tomando como
referencia el lugar de adscripcién de trabajo.

OCTAVA.- Podran autorizarse viaticos por montos inferiores a las tarifas vigentes, tomando
como criterio para ello el lugar de destino, actividades a desarrollar y la duracién de la
comision a desempefiar.
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NOVENA.- La Direccién Administrativa cubrira el gasto que generen los servidores publicos,
por el cumplimiento de una comisidon, segun sea el caso dentro o fuera del Estado,
garantizando siempre el uso racional, eficaz y eficiente de los recursos publicos.

CAPITULO Il
CLASIFICACION DE SERVIDORES PUBLICOS PARA LA ASIGNACION DE RECURSOS POR
MOTIVO DE COMISION.

DECIMA.- El establecimiento de tarifas para la asignacion de viaticos atendera al puesto seguln
funciones del servidor publico comisionado y se clasificaran en:

a) Mandos Directivos y
b) Personal Operativo

DECIMA PRIMERA.- Para efectos de la presente disposicion se entendera por Mandos Directivos
a los servidores publicos que ocupen los puestos segun funciones que pertenezcan a los
niveles 16 al 21 segun Tabulador de Sueldos autorizado por la Oficialia.

DECIMA SEGUNDA.- Para los efectos de esta disposicion se entendera que todo el personal del
FIARUM es Personal Operativo, a excepcion del Administrador General y los Directores de Area.

CAPITULO IV
CRITERIOS PARA LA APLICACION DE TARIFAS

DECIMA TERCERA.- Las tarifas por concepto de asignacién de viaticos a servidores publicos en
comision se fijardn tomando como referencia el siguiente esquema:

TARIFA POR CONCEPTO DE VIATICOS

Nivel de referencia | Alimentos por dia dentro | Alimentos por dia fuera del

del Estado Estado pero dentro de la
Republica
Mandos Directivos Hasta $ 260.00 Hasta 450.00
Hasta $ 230.00 Hasta 350.00

Personal Operativo
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DECIMA CUARTA.- Las tarifas por concepto de asignacién de recursos para el pago de
hospedaje a servidores publicos en comisién se fijaran tomando como referencia el siguiente
esquema:

TARIFA APLICABLE POR CONCEPTO DE HOSPEDAJE

Nivel de Referencia Tarifa por concepto de
Hospedaje
Mandos Directivos Hasta $ 1,050.00
Personal Operativo Hasta $ 800.00

DECIMA QUINTA.- Los gastos variables serdn cubiertos a través de la Direccién Administrativa
seglin sea el caso, mismos que no excluyen aquellos relativos al uso de estacionamientos
publicos como los son entre otros:

GASTOS VARIABLES
Pago de Pasaje terrestre/aéreo/maritimo

Pago de casetas de cobro en caso de utilizar vehiculo
oficial.

Suministro o pago de combustible en caso de utilizar
vehiculo oficial. El consumo de combustible serd
cubierto con presupuesto asignado a cada unidad
administrativa y del vehiculo oficial que corresponda.

DECIMA SEXTA.- El Administrador General y los Directores de Area, que tengan comisién fuera
de la circunscripcion del estado de Baja California podran a solicitud expresa sujetarse a las
tarifas establecidas por concepto de vidticos y hospedaje o bien solicitar gastos a comprobar.

CAPITULO V
COMISION DE SERVIDORES PUBLICOS EN EL EXTRANJERO

DECIMA SEPTIMA.- Cuando se trate de comisiones oficiales fuera de la Republica Mexicana, en
todos los casos y sin importar el puesto, la Direccion administrativa realizard estimaciones de
gasto previo a cada comisién, tomando en cuenta el tipo de cambio o el tipo de moneda de
curso legal del pais que se trate, para lo cual se aplicard el procedimiento de gastos a
comprobar que para tal efecto establezca la Secretaria de Finanzas.
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CAPITULO VI

TRAMITE DE SOLICITUD DE VIATICOS

DECIMA OCTAVA.- Todo tramite de solicitud por concepto de viaticos y hospedaje, incluidos
aquellos casos de comisién en el extranjero, se realizard a través del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales y serd autorizado por la Direccion Administrativa.

DECIMA NOVENA.- La solicitud de viaticos por regla general deberd presentarse, cuando
menos con 24 horas de anticipaciéon a la fecha de inicio de la comisién, y solo por excepcion
podran autorizarse solicitudes sin sujetarse a dicho término.

VIGESIMA.- La contratacién del servicio de hospedaje en la circunscripcién territorial del
Estado de Baja California, estard a cargo del departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Direccién Administrativa.

VIGESIMA PRIMERA.- En el Oficio de comisién se indicara el tipo de servicio de hospedaje
autorizado, pudiendo consistir en:

Servicio “* A" .- Servicio de Hospedaje
Servicio * AA” .- Servicio de Hospedaje, tintoreria Internet y larga distancia, asi

como alimentacion.

Unicamente el Administrador General tendra acceso al servicio © AA" antes referido.

VIGESIMA SEGUNDA.- A efecto de optimizar los recursos la Direccién Administrativa podra
celebrar convenios con cadenas hoteleras o compafias aéreas y demdas empresas prestadoras
de servicios que ofrezcan precios preferenciales en comisiones oficiales dentro o fuera del
estado, por lo que el personal del FIARUM deberd sujetarse a las medidas de ahorro y
optimizacién que para tales efectos se establezcan.

CAPITULO VI
COMPROBACION DE GASTOS

VIGESIMA TERCERA.- La comprobaciéon del pago de casetas de cobro de los vehiculos oficiales,
transporte terrestre, aéreo o maritimo, segiin sea el caso, se llevaran a cabo al término de la
comision, mediante la presentaciéon de los boletos o recibos correspondientes o en su caso con
la documentacién comprobatoria que para tal efecto solicite la Direccién Administrativa.
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VIGESIMA CUARTA.- La Direccién Administrativa establecera los términos y formas en que el
personal comisionado presentara los comprobantes correspondientes.

VIGESIMA QUINTA.- La comprobacién por concepto de viaticos, hospedaje y demds gastos
generados en el extranjero, asi como aquellos que se deriven de un procedimiento de gastos
por comprobar, deberan reunir los requisitos fiscales.

CAPITULO IX
CONTROL Y EVALUACION

VIGESIMA SEXTA.- La direccién de Control y Evaluacién Gubernamental vigilara el cumplimiento
de la presente disposicién, de conformidad con las atribuciones derivadas de la normatividad
aplicable en la materia.

VIGESIMA SEPTIMA.- La asignacion de vehiculos oficiales en cumplimiento de una comision de
trabajo, serd tomando en cuenta el tipo de funciones a realizar por el servidor publico y/o la
dificultad que presentaria el traslado en otro medio de transporte en determinada demarcacién
territorial.

VIGESIMA OCTAVA.- En ningln caso procedera el pago con cargo al erario publico de aquellos
gastos generados en comisiones de trabajo por consumo de cigarros o bebidas con graduacién
alcohdlica.



