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Guia para realizar una solicitud de Informacién
via Internet (SASIPBC).

GUIA PARA REALIZAR UNA SOLICITUD DE INFORMACION VIA INTERNET

Agradecemos su interés para realizar una solicitud de informacion. A continuacion se listan los pasos
a seguir para registrarse en nuestro Sistema de Acceso a Solicitudes de Informaciéon Publica de Baja
California (SASIPBC) y pueda realizar su solicitud de informacién a través de nuestro portal en Internet
http://www.transparenciabc.gob.mx.

NOTA: SI YA FUE REGISTRADO EN EL SISTEMA SASIPBC, FAVOR DE SEGUIR LOS PASOS 1-2Y

CONTINUAR CON LOS PASOS DEL 6-8.
Pasos:

1. Accesar a la pagina http://www.transparenciabc.gob.mx y haga clic donde indica la imagen.

Inicio | Unidad de Transparencia | Evaliia el Portal | ;Quiénes somos? | Contactancs | Mapa de Sitio Bizquecs [ f]€]

Bienvenido al portal de TRANSPARENCIABC

"l 1 Gobiemo del Estado de Baja California, a través de la Secretarla de la Contraloria y Transparencia Gubernamental,
i pone a tu disposicin este portal donde encontrarés la informacion de oficio generada por los entes publicos que
integran al Poder Ejecutivo Estatal

BAJACALIFORNIA 355004

INFORMACION PUBLICA

en linea:

Consulta en este portal la informacién que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon
Publica para el do de Baja California obliga a publicar. Si en este portal no encuentras la
informacion que buscas o requier strate en nuestro Sistema y realiza las solicitudes de
Informacién Publica que des de requerirlo, también puedes realizar una solicitud

Ley para la Igualdad de Trato entre Mujeres y Hombres - ver mas...
Calendario de Actualizacién de la Informacién de Oficio...
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pblica para el

Te Recomendamos...
Reforma al Articulo Tercero Transitorio de la
Ley de Transparendia y Acceso a/fa Informadion Pibiica| PEHOHICO. Oficial g
del Estado de Baja California - vaz i sou pama v s CECRT T
Fecha de Publicacian n el Peribdico Oficial del Estado: 22 de Julio 2016.

Denuncias

[eJe]e] )

Gobierno Informacién Publica Marco Legal

Gobemador BC Consulta de Informacién de Oficio Ley de Transparencia (LTAIPBC)

Portal Institucional Solicitud de Informacién Piblica Reglamento de la LTAIPEC

2. Sies la primera vez gque realiza una solicitud, en la primera opcién haga clic donde dice clic agui.

TRANSPARENCIABC Inicio | Unidad de Transparencia | Evalia el Portal | ;Quiénes somos? | Contiactanocs | Mapa de Sitio n (€]
Oportunidad e R .
Q,”; Bienvenido al portal de
— El Gobierno de| Estado de Baja California pone a tu alcance este portal donde encontraras
BAIJACALIFORNIA e . Rt

la informacion publica de oficio generada por los entes publicos del Poder Ejecutivo del Estado

Inicio | Unidad Concentradora de Transparencia | SASIPBC

Articulo 11 2EJ SASIPBC\ |

BAJACALIFORNIA
Fraccion | SISTEMA DE ACCESO A SOLICITUDES

DE INFORMACION PUBLICA
Facultades

Indicadores de Gestisn - Solicitud de Informacién por primera ecasién:
Para poder realizar solicitudes de informacion a través de nuestro Sistem,

0 a Solicitudes de Informacion Pblica de
Baja California (SASIPBC) primero debe registrarse haciendo clic agui

Programas Operativos

Fraccion Il
Fraccién Il - Siya estas registrado en el SASIPBC y deseas realizar otra solicitud de Informacién:
Eraccion IV Siya te habias registrado, solo ingresa con tu usuario y contrasefia haciendo clic agui.
Fraccion V
Fraccion VI - Consulta el Historico de solicitudes de informacién puablica, sin necesidad de registrarte:
También puedes consultar el Histarico de solicitudes de informacion publica, sin necesidad de registrarte, solo haz clic agui
Fraccion VIl
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Guia para realizar una solicitud de Informacién
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3. En la pantalla siguiente, debe capturar sus datos personales (solo los campos marcados con * son
obligatorios), y crear un usuario y respectiva contrasefia para poder acceder al sistema SASIPBC.
Después de llenar esta forma, haga clic en el botén aceptar.

' i GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SASIPBC ‘

UNIDAD CONCENTRADORA DE TRANSPARENCIA
SISTEMA DE ACCESO A SOLICITUDES

BAJACALIFORNIA 5 Acceso a Solic s rmacion Public
Sistema de Acceso a Solicitudes de Informacion Publica DE INFORMACION PUBLICA

Datos Personales * Campos obligatorios

Usuzrio %
NOTA: estos datos son sensitivos a mayusculas y
minusculas

Contrasefia * Confirmar contrasefia

Nombre * Apellido paterno Apellido materno

Los siguientes campos son para fines estadisticos y seran protegidos de conformidad con la ley de transparencia y acceso a la informacion publica para el estado de baja
california (aviso de privacidad).

Fecha de nacimiento % Sexo *
[ v| Acepto proporcionar dato de genero
20/07/1997 M -
Domicilio particular {Calle) MNumero Codigo Postal Colonia
pais % Estado K Municipio/Delegacian %
Direccion de correo electronico Telefono
Ocupacion X Sector Mivel de Estudios *

Regresar | Aceptar

4. Una vez enviada la informacion, aparecerd una pantalla que muestra su acuse de registro de
usuario con los datos capturados e incluye su usuario y contrasefa (este acuse se encuentra en
formato PDF). Para recordar estos datos, puede almacenar este archivo en su computadora o
imprimirlo. Para visualizar archivos en formato PDF en su computadora, se recomienda instalar el
programa ACROBAT READER, para mas informacién visite www.adobe.com

PODER EJECUTIVO DE BAJA CALIFORNIA

Sistema de Administracion de Solicitudes

BAJACALIFORNIA de Acceso a la Informaciéon Pablica
de Baja California (SASIPBC)

REGISTRO DE USUARIO

Unidad Concentradora
da Transparencia (UCT)

INFORMACION PERSONAL

Nombre/Razén social:  Juan Pérez

Domicili: Av. A1

Pais: Mexico

Estado: Baja California

Ciudad: Mexicali

Carreo Elecirénico: 123@hotmail.com Teléfono: (B86)5
Ocupacion: Profesionista Sector  Gobiemo

Usuario : Jperez1
e NOTA: estos datos son sensitivos a
Contraseria : jperez1 mayisculas y mindsculas
ontrasenia :

Fecha y Hora de Registro: 01/01/0001 12:00:00 a.m.

Dudss o Comentarios
Calzada Indapendncia # 094, Edificio del Podar Ejs
Meicall, Baja Calformia, México,

Telefonos:. (5861558 1131, (5861558 10 00 ext. 1

www transparenciabe gob.mx
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5. Alterminar, haga clic en regresar.

5

] GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Fa. ]

UNIDAD CONCENTRADORA DE TRANSPARENCIA

SANCALIORMA Sistema de Acceso a Solicitudes de Informacion Publica

SASIPBC\ |

SISTEMA DE ACCESO A SOLICITUDES
DE INFORMACION PUBLICA

Tu usuario fue creade con exito, presiona el boton de regresar para iniciar sesion.

6. Regresara a la pantalla de acceso principal, donde ingresara su respectivo usuario y contrasefia que
acaba de dar de alta en el sistema. A continuacién haga clic en el boton de Iniciar Sesién.

Inicio de Sesion

Usuzrio: jperez

Iniciar Sesion
Recuperar contrasefia

Inicio de sesion para enfaces

Sistema de Acceso a Solicitudes de Informacion Publica

Con a finalidad de que pueda dar seguimiento a fas solicitudes de informacidn que
envie por medio del SASIPBC (Sistema de Acceso a Solicitudes de Informacidn
PUblica) y garantizar 3 seguridad y confidencialidad de los datos personales que
incluya en las mismas, es necesario gue se Registre , para gue defina fa clave de
usuario y contrasefia que utilizard para enviar solictud v poderlo contactar en caso
de que tengamos alguna duda para su atencidn.

-

& Registro de usuarios

7. En la pantalla que se muestra podra apreciar el avance de respuesta de sus solicitudes de
informacion. Si desea realizar una solicitud de informacidon nueva haga clic en el botén “Agregar
solicitud”. Si desea cambiar los datos de su usuario puede dar clic en “Informacién personal”.

Ciudadano

a -
&# Informacion personal

B Agregar solicitud [;\@_ Actualizar

Arrastre el encabezado de una columna aqui para agrupar por esa columna

# | Folio UCT Asunto

No hay datos de paginas

l:@ Actualizar listado

Cerrar sesion

Registro Respuesta en Calificacicn

i g - Y

Sin datos para mostrar
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Guia para realizar una solicitud de Informacién
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8. Sidaclic en “Agregar solicitud”, a continuacion debe llenar los siguientes datos:

a) Seleccionar la Dependencia o entidad a la que desea realizar su solicitud de informacién
publica.

b) En el recuadro en blanco podra capturar su solicitud de informacion.

c) OPCIONALMENTE, en el botén “Examinar’, puede seleccionar el archivo que desee
adjuntar que contribuya a su solicitud a ser mas clara. NOTA: el titulo del archivo
Unicamente debe contener nimeros y letras (NO debe contener comas, acentos,
guiones, puntos, o cualquier otro simbolo) y debe estar en formato .pdf (Acrobat Reader),
.doc (Microsoft Word), .txt (documento de texto), .zip (archivo comprimido), .jpg (imagen).

d) Parafinalizar su captura haga clic en el boton “Guardar”.

- .
‘h Infermacion personal Cerrar sesion

Datos Personales
Mombre (s) Apelido paterna Apelido materno

Ciudadano

Domicilio particular

Direccion de corren electronico (para recibir notificaciones electronicas) Debe Sel ECCIOHar a q u | en
dirige su solicitud.

Deseo modificar mis datos personales
Dependencia a la cual esta dirigida su solicitud:
Oficializ Mayor de Gobierno
Detalle de la solicitud:
, Describa la informacion solictada y proporcione todos aquellos datos que nos puedan faciitar su busqueds, con el fin de darle un
Red acte aq ul su mejor servicio (maximo 2000 caracteres, en caso de requerir un mayor numero de caracteres favor de adjuntar archivo en formato

solicitud o Si desea anexar un
i archivo. (OPCIONAL)

“

Examinar...

Archivos adjuntos

\
L. respeusta CONALEPBC
_= 07560.pdf

Clic en Guardar para terminar la captura

captura de su solicitud de informacion.
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Guia para realizar una solicitud de Informacién
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9. Al dar clic en guardar, aparecera el acuse de recibo de su solicitud de informacién (en formato
.pdf) el cual contiene sus datos personales, el nimero de folio con el que se registré su solicitud, asi
como la informacién que requiere. Usted puede almacenar este acuse en su computadora o
imprimirlo en las opciones que aparecen en el pie de pagina.

CONSTANCIA DE SOLICITUD
No. de Solicitud
Folio-UCT-00035

Solicitud de Acceso a la Informacion Publica

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre/Razon social: Juan Perez Perez

Domicilio: Alameda 567 Del Bosque

Pais: Mexico

Estado: Baja California

Municipio” Mexicali

Correo Electronico: 123@hotmail.com Teléfono: (686)123 45 67

Ocupacion: Estudiante Sector: Académico

INFORMACION QUE SOLICITA ARCHIVO ANEXO=  SI

Deseo conocer el presupuesto anual 2012 del Poder Ejecufivo de Gobiemo del Estado de Baja California.

Fecha y Hora de Recepcion: 04/01/2012 09:23:17 a.m.
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Guia para realizar una solicitud de Informacién
via Internet (SASIPBC).

10. Una vez que haya capturado su solicitud, podra dar seguimiento a su estatus ingresando al sistema
SASIP ingresando su usuario y contrasefia (pasos 1, 2 y 8). Ejemplo: Visualizara la siguiente

pantalla:
:ﬁj Informacion personal Cerrar sesion
o Haga clic para ver
B (g Agregar solcitud la notificacion Haga clic para ver
= electronica el informe de respuesta
3
s

Haga C ||C para V @[rastre el encabezado de una columna aqui para agrupar

Detalle completo de l&siouct Asunto Registro Respuesta en
solicitud (respuesta en -
archivos adjuntos, etc

J ),.~_5I3'_6'_ Solicitu 03/02/2015 12:20:48 p.m. 17/02/2015

Seguimiento

E Motificacion electronica

03/02/2015 02:43:26 p.m.

Folio UCT: numero de folio con que se registro su solicitud de informacion en el sistema SASIPBC. A
su vez es una liga para visualizar el detalle completo de la solicitud de informacién. Si la respuesta
emitida por la dependencia o entidad competente viene en archivos adjuntos, aqui podra
visualizarlos.

Asunto: el Titulo de la solicitud de informacion.

Registro: fecha y hora en que se registré su solicitud en el sistema SASIPBC.

Respuesta en: fecha en que se le debe dar respuesta a su solicitud o si es el caso informarle cual es
el estado en el que se encuentra. La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica para el
Estado de B.C. marca un plazo méximo de 10 dias hébiles para emitir su respuesta y, en caso de
requerirse, una posible ampliacion de plazo por 10 dias habiles més.

Calificacion: usted puede calificar nuestra atencion y escribir un comentario.

Al dar clic en esta flecha, si su solicitud de informacién ya fue contestada podra consultar la
Notificacion electronica correspondiente y su respectivo Informe de respuesta dando clic
sobre ellos.

11. Sila respuesta se compone de varios archivos adjuntos, podra consultarlos al ingresar al detalle de
la solicitud de informacion, dentro del espacio marcado en la figura:

Cerrar sesion

&% nformacion personal

Datos Personales
Nombre (s) Apellido paterno Apellido materno

Domicilio particular

Ciudadano

Direccion de correo electronica (para recibir nofificaciones electronicas)

Detalle de la solicitud:
Describa la informacion solicitada y proporcione tados aguellos datos que nos puedan fadilitar su busqueda, con el fin de darle un mejor
servicio (maximo 2000 caracteres, en caso de requenir un mayor numero de caracteres favor de adjuntar archivo en formato WORD o

Subir archive

Archivos adjuntos

\
A anexo detalle solicitud.pdf =

Sequimiento

1 Archivos Adjuntos

@ Notificacion de [04/01/2012 12:21:15 | Qficialia Mayor de Gobierno: E1 2nual 2017 es de
|resps p. 512345.00

Regresar Acuse de recibo | [ Ver respuesta | [ Impugnar solicitud |
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